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План работы
Заведующего контрактным отделением

<<Фармация>>

на 2025,202б учебный год

Б.с.

5г.

1 .Организационная работа

ответствен. Контр. выполнение
наименование СрокNъ

Зам.ДиР.
ур1 Подготовка

учебных кабинетов
к начаJIу учебного

L

| годаl_

Що 29.08 Кураторы
препод.

предметники

Зав.
Отдел.

Що 06.09 Кураторы, з/о
2 Обсуждение ппана

работы кураторов
на год

Сентябрь Зав. отделения Зам.дир.
УрJ Индивиду€шьная

работа с
начинающими и

новыми
I.\rriятопами гOvПп

4 ознакомление
студентов с
основным
положением
закона Кр коб
образовании) и

<<Правил

поведения)

1 1.09 Kypuropo, |Зам.лиR,
препод. l УР

предметники l



I
V Общественно- организационная работа

""6орrационных 
технопогий, позволяющих

достичъ более высоких резулътатов в

качестве обученц4 дрg9цI4fеццд

Прохождение курсов повышения

квалификации

По плану

i*r"""o участвовать во всех мероприятиях

организованными мэрией, акимиятом и

другими организациями по мере
влечъ студентов

По плануУчаствовать в выставках, семинарах,

конференциях, круглых столах, собраниях

органйзованными колледжем, а также

гими )цреждениями.
Принимать участие в кулът-массовых,

спортивных, мероприяfцд)( д9дд9дщз
По плануГУru.""овать в субботниках, уборках в

внутри и территории колледжа

2. Участвовать в районных и городских

субботниках и по мере необходимости
привлечь студентов.

3. Участвовать профориентационной работе
колледжа

4.Оказание учебно-методической поддержки

в освоении, внедрении информационных
технологий среди педагогов,

YI Работа по воспитании студентов,

отметка о
выполнени

и

СрокиМероприятия

Р.б"* в качестве куратора в студенческой

группы-Ф3-24.

Ko""ponb за успеваемостъю обучающихся

развитие т ества в оформлении

отметка о
выпопнении

Мероприятия



Преп.предмет Админ.
5 Соблюдение всех

правил требования
санитарного

режима во время
проведения
занятий в учебных
кабинетах

Постоянн
о

6 Провести рабоry в

группового набора
по
своевременному
обеспечению
необходимой
учебно-
методической
литературы

1 1.09 Кураторы
препод.

предметники

Учеоная
частъ

Зав. отделения Зам.

Щиректор
ур

7 Преподавателям
ознакомиться с
приказом МЗ КР
Ns434 от
?? 06 )о2о

|2.09

09.09 Кураторы Зав.отдел
ениrI

8 знакомство
студентов нового
набора с
колледжем

Кураторы Зав.отдел
9 знакомство со

студентами в
группах,
выявление
активных
студентов,
выборы актива
группы

09.09

Кураторы Зав.отдел
10 Выборы и

утверждение
старост групп.
ознакомление
положением
лтqt\araтя т'l]vпп

15.09

Зав.отд
Кураторы

Зам.

Щиректор
ур

11 Организовать
контролъ за
ликвидацией
академических
задоJIжностей
студентам

05.09



|2 Контроль
студентов за
посещаемост\ю
занятий

Постоянн
о

Зав.отд
Кураторы

Зам.

.Щиректор
ур

13 Организовать
постоянную
рабоry со
старостами групп
и уrебной
комиссией в
группах

Постоянн
о

Зав. отделения Зам.

Щиректор
ур

|4 Подготовка и
проведение
старостата

Ежемесяч
но

Зав. отделения Зам.

,Щиректор
ур

15 Оформление
документации
групп нового
набора

Сентябръ Кураторы Зам.

.Щиректор
ур

16 УчастЙе в работе
педагогического и
методического
совета,
еженедельных
совещаний
совещаний при
директоре

Постоянн
о

Зав.отд
Кураторы

Зам.

.Щиректор
ур

\7 Подготовка
документации к
текущим и
государственным
экзаменам, УПП,
пп

По плану Зав.отд
Кураторы

Зам.

.Щиректор
ур

18 Организация и
проведение
отделенческих
собраний

Последня
я пятница

месяца

Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

19 Учет успеваемости
студентов в
группах,
проведение
ежемесячной
аттестации

Постоянн
о

Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

20 Поведение недели
первокурсника

30.09 Кураторы Зам.
Директор



Зам.

,Щиректор
ур

Зав.отд
Кураторы

Выявление среди
студентов
тЕLIIантливых, для
создания
художественной
самодеятельности

2. Учебная работа и работа по сохранению контингента студентов.

лъ наименование Срок ответственн Контроль выполнение
1 Изучение и анализ

качесiва
успеваемости и
посещаемости
студентов по
ежемесячной
аттестации

вжемесячно Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

2 Изучение
адаптации
студентов нового
набора к уlебному
процессу

Постоянно Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

з Индивиду€tльная

работа с
кураторами групп
по ан€rлизу

результатов
успеваемости в
группах

Постоянно Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

4 Проведение
заседаний старост
и учебной
комиссии

Ежемесячно Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

5 Изучение и анаJIиз
качества знаний
студентов по
итогам
ежемесячной

Ежемесячно Зав.отд
Преподавате

ли
предметрики

Зам.

,.Щиректор
ур

ур
2t 2з.09



аттестации
Зам.

.Щиректор
ур

6 Обсуждение на
отделенческих
собраниях
качества

успеваемости,
посещаемости и

дисциплин!l_

Последняя
пятница
месяца

Зав.отд
Кураторы

Зам.

,Щиректор
ур

7 Обсуждение
состояния

успеваемости и
посещаемости на
кураторских часах,
заседание старост,
Iпд4к

Регулярно Зав.отд
Кураторы

8 Проведение
индивидуалъной

работц со
студентами
имеющими по
одной <3 или 4>

В течение
года

Зав.отд
Преподавате

ли
предметники

Зам.

.Щиректор
ур

Проведение
индивидуальной

работы со
слабоуспевающим
и студентами,

реryлярный
L

I 
контроль,

| проведение

| 
ло.rопr"тепьных

| занятии

| преподавателями

| 
прелметниками(со

l ставить список
l

| слабоуспевающих
l студентов)

В течение
года

Зав.отд
Преподавате

ли
предметники

Зам.

Щиректор
ур

10 l Провести
анкетирование
студентов 1 курса
с целью выявления
негативных
факторов,
влияющих на
успеваемость

Октябръ Кураторы Зам.

.Щиректор
ур

11 Реryлярное Постоянно Зав.отд Зам.

9



/

посещение
студентов
проживающих в
общежитии и на
квартирах с целью
контроля

успеваемости по

.Щиректор

обеспечить
занятость
студентов в
предметных
кружках,

физкультурно-
массовых
мероприrIтиrIх в
колледже

Постоянно Зам.

Щиректор
ур

Вовл,ечение
студентов в
общественную
жизнъ колледжа с
целью повышения
их правовой
активности

Постоянно Зам.

.Щиректор
ур

ознакомить
студентов с
<<Положением о
среднем
специЕlльном

Сентябрь Зам.
.Щиректор

ур

3. План мероприятий на период адаптации студентов к
чению в колледже

Nь наименование Срок ответствен. Контроль выполение
1 ознакомить

студентов с
основными
требованиями
приказа МЗ
КРJ\Ъ434 от

Сентябрь Кураторы Зав.отд

l2 Зав.отд

1з Зав.отд

l4
Зав.отд



23.06.2020.
выработать
привычку
соблюдения
правил
индивиду€rльной
защиты и
соблюдения
правил личной
гигиены

2 ознакомление
студентов с
правилами
поведения
студентов КБМК и
положением о
студентах

Сентябръ Кураторы Зав.отд

J ознакомление
основными
обязанностями
старост КБМК
других членов
актива грyпп

Сентябрь Кураторы Зам.

.Щиректор
ур

4 Анкетирование
студентов первых
курсов с целью
выявления
негативных
фактороввлияющи
х на успеваемость

Сентябрь Кураторы Зам.

,Щиректор
ур

5 Проверка
состояния личных
дел студентов
нового набора

Сентябрь
Октябрь

Кураторы Зам.

.Щиректор
ур

6 Групповые и
общеколледжные

родительские
собрания
<Адаптация
первокурсников к
об]ллению>>

Октябрь Кураторы
Зав.отд

Зам.

.Щиректор
ур

7 Профориентирован
ные кураторские
часы в группах
нового набора

Сентябрь
Октябрь

Кураторы Зам.

.Щиректор
ур



Зам.

.Щиректор
ур

В течении
года

Консультация
преподавателей и

родителей по
проблемам
общения и
воспитаниrI

Зам.

,Щиректор
ур

Кураторы
Зав.отд

В течении
года

оказание
индивидуальной
помощи студентам
1 курсав период

Зам.

Щиректор
ур

РегулярноПосещение
занятий с целью
организации
коллектива,
адаптации
1курсников к

наименование
Провести беседу
<<Что надо знать о

Зав.отдКураторыОктябрьЗапланировать
цикл бесед по
правилам
соблюдения
личной гигиены
ознакомление с

положением о

преподавателе
ознакомление с

положением о

4. Работа с преподавателями-предметниками и кураторами



кураторе групп ур
5 Посещать

теоретические и
практические
занятия
преподавателей

Регулярно Зав.отд Зам.

Щиректор
ур

6 Оказывать помощь
преподавателям и
кураторам в
ведении уrебной
документации

Постоянно Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

7 Проводить
индивидуальную
работу с
преподавателями,
кураторами по
вопросам
дисциrцIины и

успеваемости
студентов

Постоянно Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

8 Заслушать отчет
преподавателей
отделения о
проделанной

работе,
успеваемости и
посещаемости в
грYппах

2 раза в год Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

9 Контролировать
оснащение и
оформление
кабинетов в
соответствии с
современными
требованиrIми

Постоянно Уч.частъ Зам.

,Щиректор
ур

10 Оказать помощь
начинающим
преподавателям

В течении
года

Методист Зам.

,Щиректор
ур



5. Работа с родителями

ЛЪ наименование Срок ответствен. Контроль выполение
1 Предусмотреть

беседы по
профилактике
предупреждения
заражения
коронавирусом на
дому и снижения
риска заболевания,
способа передачи

Сентябрь Кураторы
Преп.предмет

Зав.отд

2 Владеть
информацией о
семье и родителях
студентов(работа,
адрес)

В теч.года Кураторы Зав.отд

J Подг9товить и
провести
общеколледжные

родительские
собрания

В теч.года Уч. часть Зам.

,Щиректор
ур

4 Поддерживать
связь с родителями
студентов и
информировать их
о успеваемости и
посещаемости

По необход Зав.отд
кураторы

Зам.

.Щиректор
ур

5 Организовать
родительский
комитет и
привлечь

родителей к
общественной
работе колледжа

По необход Зав.отд Зам.
,Щиректор

ур



б. Воспитательная работа со студентами

Nь наименование Срок ответствен. Контроль выполение
l Конференция

<<Введение в
специ€rпьность >> 1

курс

Октябрь Зав.отд
Зав.прак

Зав.отд

2 По плану Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

.)
J ИндивидучtJIьная

работа с
кураторами по
обеспечению
сплоченности
группы

Постоянно Зав.отд Зам.

Щиректор
ур

4 Участие студентов
в мероприятиях

По плану Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

5 Участие студентов
в викторинах,
конкyрсах

В теч.года Кураторы
преп.предм

Зам.

,Щиректор
ур

6 воспитать
студентов в духе
толерантности

Постоянно Зав.отд.
Куратотры

Зам.

,Щиректор
ур

7 воспитание
ответственности и
любви к своей
родине

Постоянно Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

8 Проведение бесед
по
предупреждению

В теч.года Кураторы Зав.отд



преступлений и

уголовной
ответственности

9 Прививать любовь
к избранной
профессии на
кураторских часах
и других
мероприятиях

В теч.года Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

7.Работа по контролю

N9 наименование Срок ответствен. Контроль выполение
1 Преподаватели,

кураторы групп
проводят работу по
контролю
соблюдения правил
индивидуальной
занятости студентов
и личной гигиены

В теч.года Кураторы Зав.отд

2 Контроль состояниrI

уrебной
документации и
работы с

Постоянно Зав.отд Зам.

Щиректор
ур



преподавателями
кБмк

nJ Контроль
ликвидации
академической
задолжности
студентов

Постоянно Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

4 Контроль
посещаемости
студентов занятий

По плану Зав.отд Зам.

,Щиректор
ур

5 Контроль качества
проведения
практических и
теоретических
занятий
преподавателей

В теч.года Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

6 конmоль качестваLa

проведения
индивидуальной

работы со
студентами,
проведения доп.
Занятий и отработок

Постоянно Зав.отд
Уч.часть

Зам.

.Щиректор
ур

7 Контроль за
качеством
проведения текущих
экзаменом и ИГА, а
также проведением
консультаций

По
графику

Зав.отд
Уч.часть

Зам.

.Щиректор
ур

8 Контролъ за
соблюдением
трудовой
дисциплины
преподавателей
кБмк

В теч.года Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

9 Контроль за работой
актива группы
(старосты,уч. сектора,
редколлегии)

В теч.года Зав.отд Зам.

.Щиректор
ур

10 Контроль за
проведением занятий
преподавателями-
совместителями

В теч.года Зав,отд Зам.

,,Щиректор
ур

11 Контроль за В теч.года Зав.отд Зам.

t

-



качеством
проведения
кураторских часов в
группах

.Щиректор
ур

|2 Контролировать
эффективности
использованием

рабочего времени
при проведении
теоретических и
практических
занятий

В теч.года Зав.отд
Зав.практики

Зам.

,,Щиректор
ур


