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з.э.

План работы заведующего отделением

На 2025-2026 учебный год

_]
1. ОргаttизационIIые мероприя.гия

N'9 Мероприятия Срок
выполIlеtIия

ответствеtlllый KolITpo.lrb

l Знакомство студентов
нового набора с колледжем

01 .09 Зав. отделением Зам.дир.по УВР

) Подготовка материалов
ст}rпенди€Ulьной комиссии

Що 20.09 Кураторы Зав.бюл>ltет,ttы м
о l,лс,лt]llисNl

Зав.бtt1.lt;tt(, t t tl,t rt
(),1,1lcjl с I l l.Jc \,|

З,,i,б,..,.,,r,.,,,,,,,,
о,|,. (с, lc l lllc;l
За tt.бttl,,llttc t ttt,trl

.,оl19]|_чLц1!:\J
Зам.дир rto YBI)

э. Знакомство со студентами в
группах, выявление
активных студентов,
выборы актив группы

/]о 09.09 Кураторы

4. Выборы и утверждение
старост группы

До l6.09 ItypaTopl,r

5. Ознакомит студентов
правами и обязанtlостями

сентябрь Кураторы

6. работа по заключению
договора со студентами
нового набора

!о 01.10 Зав. отцелением

,7.
Организовать контроль за
посеща9мостью студентами
занятий

llостоянно Зав. отделениемt Зам,дир.гlо УВР

8. Организовать постоянную
работу со студентами групп
и учебной комиссией в
группах

Постоянно Зав. отделением Зам.дrир.llо УВР

ý;r.';l;r.,,il YlJ['
,--:

Заьt,. tи1-1.t rtl \' | 3 ;'

']i,r,,,,,,1.l,rr,; \ l}l'

9. Подготовка и проведение
старостата

Последний
четверг месяца

Зав. отделением

l0. Организация и проведение
студенческих собраний

Постоянно зав. отделениепt

Тui,,-й.iй,,"i,l1. Учет успеваемости и
посещаемости студентов в
группах, проведение
ежемесячной аттестации

постояtlltо

\2. Организация осмотра
учебных кабинетов на
предме,г готов}lости к
новому учебному году

Що 01.09 Зав. о,rделениеь,l Зам.71ир,по УВР

13. Выявление среди студентов
,|,алан,гли вых для создания

постояllно Зав. отделением Зам.ди1l.по YBI)

Б.с,

2025 l



хуложественной
самодеятеJlь}Iости

2. Учебно-метоlIическая работа и работа tIo сохраIlсtrиrо K()tt,гrllll,elt,|,a c,l,),,l(,ll l()li

l Изучение и анаJlиз качества

успеваемости и посещаемости
студентов по ежемесячной
аттестации

Еlltемесячlrо Зав. отде,,lеttиеьr Заrt.,,lt.t[l, t to
yl]l,

2. Изучение адаптации
студентов нового набора к
новому учебному году

Постоянно Зав. отделением Зам,дир,по
увр

3. Индивидуальная работа с
кураторами групп по анализу

результатов успеваемости и

посещаемости в группах

Постоянно Зав. отделениеtчt Зам,дир.по
увр

4. Проведение заседаний старост
и учебной комиссии

Последний
че-I,верг месяца

Зав. отделением За lt ./lи 1-1. t ttl

уRр
'}ltlt..ttt1l,ttt,

yl]l,
5. Изуче1-1ие и анализ качества

знаний студентов по
предметам в грчппах

ЕrItемесячно Зав, отде;tениерt

6, Обсухqдение на отделенческих
собраниях качества

успеваемости и посещаемости
студентов

Последний
пятниIlа месяllа

зав. отделением _]а пt ., (tl }l. t t rl
yl]l,

,7.
Обсулqдение состояния
успеваемости и посещаемости
на кураторских часах,
заседаний старост, ПЦМК.

Регулярt-lо Зав. отлелениерl Зам.,ltир,ttо
увр

8. Проведение индивидуальной

работы со студентами
имеющим по одной <<3> или
((4)

В течел,lие гола Зав. отделением Зам.дир.t-lо
увр

9. ГIроведен ие индивидуал ьной

работы со слабоуспевающими
студентами, регулярный
контроль проведения
дополнител ьных занятий
преподавателямлl-
пDедметниками

I] r,е.tеllие гола Зав. отле.ltеttисм Зavt.,,tti1-1 tltl
yt]l,

13alt.,,tll1l,rl.,
yl]I,

l0. Проведение анкетирование
студентов l курса

По графику Зав. от,/]елеttиспt

1l Посещать общежитие По графику Зав. отделением Залl.jlир.ltо
увр

12. Работа по адаптации Регулярtlо Кураторы Зав,бюдrriет
ным отд.

3.Работа с преподаватеJIrr п,r и-II редметн п кам и и к}, p:r,I,o l)a Nl и.



оказать помощь
преподавателям и кураторам в

ведении учебной
11роводить и нливидуаJI ьную

работу с преподавателями,
I(ураторами по вопросам

дисциплины и успеваемости

ГIост,оя tttttl

постояrtно

Заслушивать отчет
преподавателей отделений о
проделанной работе,
успеваемости и посещаемости в

Контролировать оснащение и

оформление кабинетов в

соответствии с современIlыми

Положение о преподавателе, Октябрь

Посещать теоретические
практические занятия
преподавателей

Зав. отделеrtием Зам,дир.по

Зав, отде.пением

yBI)

-.'Jlt rt..
yI]l,

'Jlt 
rr ,_

yl}l,
Зав. о,г.ttелс-, tt и с пl

Зав. о,гделением

Зав. отделением Зам.дир.по
увр

Зав. с,lтдеllеtлиерt 1; л;

1 Yl3I'

4. Работа с ролиr,елямIl

5. ВоспlлтатеJIьная работа со cTy/lcll,|,ilMI!

l Владеть информацией о семье и

ролителях студентов (место
жит-во, место работы и т.д.)

В r,ечение года

2. Подготовить и провести
общеколледж}lые и групповые
родительские собрания

В течение года Зав. отделением | Зам.дир,rrсl
l увр

з. Поддерrкивать связь с

родителями сryдентов и

информировать их об
успеваемости и посещаемости

По
необходиtчIости

Зав. отделеttиешt |,lапl.лlrр.lrо
] увр

l

_l

З"r-"дa*-rr* '.}alt 
.. tit1,1 ttil

уtJI)
4, Организовать родител ьский

комитет и привлечь родителей к

обществеl"lной работе

По
необходимосr,и

l Конференция кВведение в

специ€чlьнос,rь> (студенты 1

курсов)

Октябрь Зав. отделением Зашt,rlи1l.tttl
увр

2. к f{etlb студентов) (студеrtты с
l по 3 курс)

Ноябрь Зав, отделением Зам.дир.по
увр

J. Индивидуальная работа с
кураторами по обеспечению
сплоченности группы

По пла1,1ч Зав. отделением Зам.дир.по
увр

4. Участие отудентов в

общеколледжных
мероприятиях

[Io плаltу Зав. отделением

l]ti в. tl,1,Jle-rt g tt и с N,t

Зам.лир.tlсl
yllI,

.)it r,t ..,t t,t ;l. l t tl
yI]l)

5. Вовлечь студентов в

общественную жизнь колледжа
с целью tlовышения их
правовой активности

Постоянно



Ознакоми,l-ь студентов с
кГIололtениемl о среднем

Сентябрь Зав. отделением

специrlльном

6. П.rIаlr меропрl|ятий tra IIерIIод адаптации стулсtIтов к oбy.lcllrtlo в KOJIJtellil{e

7. Работа по KoIITpoJIto

1 Гlроверка состояьIий JIичных
дел студентов FIового набора

Сентябрь-
октябрь

Зав. отделением Зам.дир.по
увр

2. KoHcy:t ьтация преподавателей и

родителей по проблемам
общения и воспитания

в течеttие
года

Зав. отделением Зам.дир.по
увр

э. Посещение занятий с целью
организации коллектива,
адаптации 1 курсников к
учебному процессу

Регуляр1-1о Зав. отделением Зам.дир.по
увр

4. Участие студентов в

викторинах. Конкурсах.
кружках

Постоянно Зав. отде.lIением

Зав. о"гilе.ltегtиечI

За шt .;tи 1l
yl]I,

'}arr., ttlll
yl}l,

l l()

lltl5. Воспитывать отудентов в духе
толерантности

гlостоялtно

1 Контроль состояния учебrrой
документации преподавателей
кБмк

постоянлtо Зав, отде:rением Зам.дир.по
увр

2. Контроль ликвидации
задолrкностей

ГIОСТОЯННО Зав. от,делением Зам.дир.по
увр

з. Контроль посещаемости
студентов на занятиях

Постоянно Зав. отделением Зам.дир.по

цlц
Зa bt ..'tl t 11, I lt l

ylJl],

'Jttr,..'1tl 
1l. t t,,

}, I] l,

jur, .,'l"lr.,,..,
yL]P

4. Контроль качества проведения
теоретических и практических
занятий

Постоянно Зав. отде.ltением

{пБ. ЬйЬ,,.,i".п,5. Конr,роль качества
индивидуальной работы оо

студентами и проведение
дополнительных занятий

ГIОСТОЯННО

6. Кон,грол ь за своевременной
отработкой заня,гий

ГIОСТОЯННО Зав. отделеtlием

,7. Контроль за качеством
проведения текущих экзаменов
и итоговой госуларствен ной
атгестацией, качественным
проведением консул ьтаций
перед экзаменами

графикуПо Зав. отделением Зам.дир.по
yl]P

8. Кон,гроль за соблюдением
трудовол"l дисциплины
преподавателяN{и КБМК

Посr,оянно Зав. отделением

iiu.-i,,r;r",,с lt и с N1

Зав. о,гtlелеtlиеьл

]Зам.лир,rrо
l 
yI]P

l'],,r, tii|)-lItr
ylJl,

l

i 'rni, ,,,,,,,.,,,,

уlJl,
j__

9. Контроль за работой актива
группы (старосты, учебного
сектора, звеньях)

I'lостоянtlо

10. Контроль за проведение
заняти й преподавателя м и-
совмlестителями

постояttttо

] --]'Jaпt,,,(tlll.
yI]Ij,

l

1



Контроль за качественным
проведением кураторских
часов в группах

йr,.:i,ili,,,,,
уRр

Заведующаяотделением -\7ff-З'-- Асаналиева М.А,


